机房管理制度

1、 上机人员必须遵守机房管理制度，服从机房管理人员和任课教师的指导管理。

2、 学生一律不得将包放在桌面上，需按机房管理人员或任课教师指定的地方存放。

3、 任何人不得将吃喝之物、污秽之物等带入机房，凡造成机器污染者视情节轻重包赔损失，严重危害者按价赔偿。

4、 上机人员一律不得随意携带各种光盘、磁盘等媒体上机使用，确有需要者须经机房管理人员和任课教师同意后方可带入使用，凡发现违规者一律没收物品并清离机房，报学生处处理。

5、 上机人员不得把机房内的任何物品、设备、部件等擅自带出机房，对于偷盗者将依法严惩。

6、 上课的学生不得在机房内玩游戏，更不允许私自携带游戏盘或将软件拷入机内，凡发现违规者一律没收物品并清除机房，今后不得再入机房上机。

7、 上机人员未经机房人员或教师允许，一律不得擅自删除机内资源或向机内拷入任何信息。一经发现，视情节轻重包赔损失，清除机房今后不得上机。

8、 上机人员必须维持机房正常秩序，不得大声喧哗、打闹；上课的学生不得迟到早退，迟到 10分钟不得进入机房。

9、 上机人员应爱护机房的机器设备设施，不可粗用，不得任意损坏，损坏者按价赔偿。

10、 上机人员必须保持和维护机房卫生环境，上课的学生需在机房管理人员或教师的安排指导下清扫卫生，发现随意或蓄意破坏环境卫生者罚其全面清扫卫生。

11、 上机人员发现任何异常现象，如机器故障、网络故障、病毒现象等有义务和责任向机房管理人员或教师报告，以便及时处理，不得私自处理。

12、 上机人员需具备防火、防水、防险、防盗意识，发现问题及时向机房管理人员或教师报告，以便及时解除隐患。

13、 上网人员需按《上网安全管理条例》的规定上网，自觉做到遵纪守法，违规者按《机房管理制度》和《上网安全管理条例》处理。

14、 任何人未经机房管理办公室主任同意，都不得私自领人进入机房，否则，必须承担一切后果。

15、 机房管理人员和上课教师以及值班教师必须做好上机记录、值班记录。

16、 机房管理办公室负责安排和监督机房清扫，专职卫生管理人员需按规定的要求做好机器设备和机房的卫生工作。

17、 机房管理人员和任课教师必须在退机时负责对门、窗、灯、电源、机器的安全情况进行全面检查和管理，确保机房的安全无误。

18、 机房钥匙由机房管理人员或值班教师负责监管，并要做好交接工作。

19、 机房管理办公室负责处理机房机器设备维护的各项事宜，并应最大限度地保证机房机器设备的正常运转。
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